Certre duv pateay

Offre d’emploi — Coordonnateur.trice de projets

Sports, loisirs et milieu communautaire
(Poste idéal pour étudiant-e ou retraité-e actif-ive)

A qui la chance !

Le Centre du Plateau est a la recherche d’une personne organisée, autonome et engagée
pour planifier, organiser et coordonner plusieurs petits projets en sports, loisirs et milieu
communautaire.

Il s’agit d’un poste a temps partiel (20 heures par semaine), avec une entrée en poste des
que possible, idéal pour un-e étudiant-e ou un-e retraité-e actif*ive souhaitant s’ impliquer
dans sa communauté.

Lieu : Centre du Plateau

Type d’emploi : Contrat de courte durée

Horaire : 20 heures par semaine

Disponibilité : Variable (jour, soir et quelques fins de semaine)

Principales responsabilités

o Planifier, organiser et coordonner plusieurs projets et activités en sports, loisirs et
communautaire

e Mettre en place et assurer le suivi des échéanciers et des horaires (employ¢s,
bénévoles, activités)

e Assurer une communication claire et efficace entre 1’équipe, les partenaires et les
bénévoles

o Participer a la rédaction de redditions de comptes et de courts rapports

o Utiliser la suite Microsoft 365 (Outlook, Word, Excel, Teams, etc.) pour la
gestion des projets et des communications

o Offrir un soutien terrain lors d’activités et d’événements, selon les besoins



Profil recherché

e Bonne connaissance du milieu du sport, des loisirs et du communautaire
o Expérience ou études pertinentes (un atout)

o Excellentes habiletés d’organisation et de planification

e Capacité a créer et gérer des horaires — exigence essentielle

o Bonne maitrise de la suite Microsoft 365 — exigence essentielle

e Autonomie, rigueur, fiabilité et esprit d’équipe

e Tres bonne maitrise du frangais parlé et écrit

Pourquoi se joindre a nous

o Horaire flexible et compatible avec les études ou la retraite
e Mandat concret avec un impact direct dans la communauté
e Milieu de travail humain, respectueux et collaboratif

Conditions

o Contrat a durée déterminée

e 20 heures par semaine

o Salaire : entre 20 §$ et 25 $ de I’heure, selon I’expérience
o Entrée en poste : dés que possible

Pour postuler

Veuillez faire parvenir votre curriculum vitae et une courte lettre de motivation, si
désiré a :

= | rh@centreduplateau.com

= Date limite :1°" mars 2026


mailto:rh@centreduplateau.com

